PATVIRTINTA

Vilniaus Radvily gimnazijos
direktoriaus 2023 m. vasario 3 d.
jsakymu Nr. V-18

VILNIAUS RADVILU GIMNAZIJOS APRUPINIMO VADOVELIAIS IR MOKYMO
PIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Radvily gimnazijos apriipinimo vadoveliais ir mokymo priemonémis tvarkos apraSas
(toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2022 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. V-755 ,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo*®.

2. Sis aprasas reglamentuoja Vilniaus Radvily gimnazijos (toliau — Gimnazijos) apriipinimo
bendrojo ugdymo ir dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nura§ymo ir iSdavimo tvarka.

. II. SKYRIUS 5
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

3. Vilniaus Radvily gimnazija uzZ mokymo lé3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms
isigyti, gali pirkti vadovélius, skirtus mokytis pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas, apie
kuriuos informacija teikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje, vadovélj papildancias
(skaitmenines) mokymo priemones (iSskyrus pratyby sasiuvinius); spausdinty, skaitmeniniy ar
suskaitmeninty mokymo priemoniy, teis¢ naudotis skaitmeniniu vadoveliu ar skaitmenine mokymo
priemone, daikty, medziagy, jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui
igyvendinti.

4, Vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti skiriamos savivaldybés 1éSos. Gali bati
naudojamos ir labdaros, paramos fondo bei kity teisetai sukauptos leSos.

5. Vadoveéliais apripinami visi [-1V gimnazijos klasiy mokiniai.

6. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones bibliotekininkas
kiekvieny kalendoriniy mety pradZioje iki balandzio 1 d. informuoja metodiniy grupiy pirmininkus apie
vadoveliy ir mokymo priemoniy uzsakymo galimybes (supazindina su naujienomis) ir terminais.
Pirmininkai $ia informacija pasidalina su metodiniy grupiy mokytojais.

7. Metodiniy grupiy pirmininkai savo metodinése grupése inicijuoja vadoveliy ir mokymo
priemoniy, kurias ketina taikyti ugdymo procese ateinanciais mokslo metais, aptarima. Dalyko
mokytojai jvertina naujy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo poreikj bei vadovéliy, jau esanCiy
gimnazijos vadovéliy fonde, panaudojimo galimybes. Metodingje grupéje iSdiskutavus ir susitarus del
biitiny jsigyti vadovéliy. parengiamas atitinkamos ugdymo srities (mokomuyjy dalyky) vadoveliy ar kity
ugdymo priemoniy, reikalingy jsigyti, sarasas.

8. Metodiniy grupiy pirmininkai apibendrintus metodiniy grupiy pageidaujamy jsigyti dalyky
vadovéliy sgrasus iki geguzés 1 dienos perduoda bibliotekos vedéjui.

9. Bibliotekos vedéjas, atsizvelgdamas | gimnazijos metodiniy grupiy paraiskas, sudaro ateinanciy
mokslo mety pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasg ir pateikia svarstyti
Gimnazijos direktoriui. Sudarant uzsakomy vadovéliy sarasa laikomasi $io eiliSkumo:

9.1. vadoveliai, kuriy reikés ateinantiems mokslo metams dél padidéjusio mokiniy ar klasiy
komplekty skaiciaus;

9.2. vadoveliai, kurie turi pakeisti nebeatitinkancius atskiro dalyko programos:

9.3. vadovéliai, kuriy truks ateinanc¢iais mokslo metais dél vadoveliy nusidévéjimo:

10. Gimnazijos direktorius, suderings su Gimnazijos taryba, priima sprendimus dél vadoveliy ir
mokymo priemoniy jsigijimo uz mokymo l¢ésas, skirtas vadoveliams ir kitoms mokymo priemonems.



11. UZsakymai dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami leidéjams/tiekéjams.
Gautos iSankstinio apmokéjimo sgskaitos-fakttros siunc¢iamos B .,Skaitlis™.

12. Uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekejai pristato | Gimnazija, adresu
Gelvony g. 55, LT-07135 Vilnius.

13. Gimnazijos direktorius $vietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka teikia informacija
apie mokymo lésy, skirty vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms, panaudojima.

14. Gimnazijos direktorius, kalendoriniams metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadoveéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius
metus. Si informacija kasmet skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje www.radvilu.vilnius.Im.lt.

II1. SKYRIUS
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMINIY FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

15. Gaunami vadovéliai priimami pagal saskaitas-faktiiras ar dovanojimo-gavimo aktus.

16. Nauji vadovéliai antspauduojami Gimnazijos bibliotekos antspaudu — antrastinio lapo kitoje
puséje ir 17 puslapyje po tekstu, duomenys apie gavimg jraomi j visuming vadovéliy apskaitos knyga,
vadovéliy apskaitos korteles. Vadoveéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy,
nurodant nura§ymo priezastj (neaktualls, suniokoti, pamesti ar kt.). Visi vadovéliy, mokymo
uzpajamavimo ir nuraSymo dokumentai pateikiami BI ,,Skaitlis™ iki inventorizacijos pradzios.

IV.SKYRIUS
NAUDOJOMOSI VADOVELIAS TVARKA IR ATSAKOMYBES

17. Vadovéliy pasiémima ir grazinima j biblioteka organizuoja I- IV klasiy dalyky mokytojai:

17.1 mokslo mety pradzioje vadovéliai paimami i$ bibliotekos ir iSdalinami ugdomiems
mokiniams ir supazindinami su naudojimosi vadovéliais tvarka. Ugdymo proceso pabaigoje vadoveliai
grazinami | biblioteka;

17.2. vadovéliy pasiémimas ir grazinimas fiksuojamas Apraso priede Nr. 1 numatytoje formoje,
patvirtinamas asmeniniu parasu.

18. Vadoveliai, naudojami mokiniy, kuriems skirti vasaros darbai, | biblioteka grazinami iki
ateinan¢iy mokslo mety prazios.

19. Uz tinkama vadovéliy naudojima ir priezitira atsako mokiniai. Negrazinusiems vadoveliy uz
praeitus mokslo metus mokiniams nauji vadoveliai neiSduodami.

20. Mokslo mety eigoje mokiniui sugadinus ar praradus vadovelj, dalyko mokytojas informuoja
bibliotekininka apie galimai padarytg zala. Bibliotekininkas inicijuoja padarytos Zalos nustatymo
procediira. Prarasta mokymo priemoné privalo biiti pakeista nauju arba nuperkamas kitas mokyklai
reikalingas vadovelis, prilygstantis pamestojo vertei.

21. Baiges vidurinio ugdymo programa mokinys atsiskaito su Gimnazijos biblioteka, grazinant
visus paimtus grozinés literatiiros leidinius ne véliau iki einamujy mety liepos 01 d. Laikotarpis gali
buti pratestas ki rugpjacio mén. 31 dienos tiems, kurie turi neatsiskaityty mokomojo dalyko darby.
Atsiskaitymas su biblioteka uzfiksuojamas atsiskaitymo lape, kuriame bibliotekininkas paraSu ir
antspaudu patvirtina, jog mokinys neskolingas bibliotekai.

22. Darbuotojas, nutraukes darbo sutartj, paimtus vadovélius, grozing literatiira perduoda
bibliotekininkui.

23. Gimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima, apskaitg, tvarkyma,
saugojima, nuraSyma, reikalingy jsigyti priemoniy uzsakymo formavimg vykdo gimnazijos
bibliotekininkas pagal pareigybés aprase numatytas funkcijas.

24. Ugdymo procese naudojamy baldy, laboratorinés jrangos komplektavima, apskaita.
tvarkyma naujy baldy uzsakyma vykdo direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams pagal pareigybes
aprase numatytas funkcijas.



. V. SKYRIUS )
VADOVELIY IR KITY MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

25. Vadovéliai ir mokymo priemonés yra nurasomi, kai jie nenaudotini, nusidéveéje¢, netinkami
ir neijtraukti i SMSM patvirtinta ,,Galiojan¢iy bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy sgrasa“ DB.

26. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraso Gimnazijos direktoriaus
jsakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas, kuriame pateikiami
duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy
kiekis ir pinigy suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali buti palikti. Tuo atveju jie
pazymimi antspaudu ,,NuraSyta™.

27. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams organizuoja makulatliros (nurasyty
nebegaliojanciy vadoveliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu literatliros ) iSvezima.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka gali kreiptis j jgalioty institucijy pareigiinus,
nustacius neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar
sunaikinimo atvejus.

28. Sio Aprago pakeitimus ir papildymus tvirtina Gimnazijos direktorius.




VADOVELIU ISDAVIMO - GRAZINIMO LAPAS
20 /20 m.m.

(vadovelio autorius ir pavadinimas, klase¢) (mokytojo v., pavarde)

Eil. Mokinio vardas, pavarde ISdavimas mokinio parasas | Grazinimas mokinio
Nr. paraSas
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Mokytojo vardas , pavardé
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vadéliy
skaicius

Mokytojo parasas

Grazinty
vadoveliy
skaicius

Mokytojo parasas




